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1) Requisitos antes de comenzar
1. Tener correo electrénico vigente (sera tu usuario).
2. Tener RUT a mano.
3. Tener tus documentos en formato PDF.
4. Cada archivo debe pesar maximo 10 MB.
5

Contar con conexion a internet y un navegador actualizado (Chrome / Edge /
Firefox).

Solicitud de Documentos para
Postulacion

= Curriculo vitae actualizado.

= Certificado de antecedentes para fines especiales.

= Certificado de nacimiento para todo tramite.

= Cédula de identidad por ambos lados.

= Certificado de titulo eriginal o con QR, digitalizado [ Licencia de Ensenanza Media.

= Certificado de afiliacion de AFP.

= Certificado de cotizacienes obligatorias de la AFP con el Rut del empleador.

= Certificado de afiliacion de salud (FONASA o ISAPRE)

= Certificado médico de salud compatible con el cargo, emitido per una entidad de salud publica o privada.

= Certificado emitido por la institucidn educacional que acredite la cantidad de semestres y horas de la duracién de la carrera (este requisito es solo
para los cargos docentes).

« Certificado de tramo docente, se obtiene de la carrera docente del Ministerio de Educacion.

« Certificado de situacidn militar al dia {solo varones).

« Consulta de inhabilidades para trabajar con meneores de edad.

» Consulta inhabilidad por maltrato relevante.

= Certificado de idoneidad para la asignatura de religidn [docente de religidn).

» Certificado registro en MINEDUC para Docentes diferenciales, Psicdlogos/as v Foncaudidlogos/as.

= Certificacidn en WISC-V y Conductas Adaptativas para Psicdlogos/as.

* Declaracién jurada para cargo publico (Descargar Aqui)

* Ficha de antecedentes personales [Descargar Aqui)

“No olvide adfuntar los documentos a su solicitud en la Uitima parte del siguiente formulario.
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2) Ingresar al portal del SLEP Andalién Costa

1. Ingresa a: https://slepandaliencosta.gob.cl/

2. Enla péagina principal, haz clic en el banner “Trabaja con nosotros”.

€ 3 O (% sepsndaliencostagobel ® O @
38 | @ @ i Googedpps @ Google Mapshttpsy.. @ PoceNimja-Mast. G Signin-GoogleAc. @ ChomeWeoStore. @ [l Quenmevismajia. @ 121 G wawgooghechurs. 4P CanVou RUNI|Ca.. @ iralsiiowed W Descargar X-Men W » [ Todos los marcadores

NUEVA EDUCACION PUBLICA  CUENTAS PUBLICA PARTICIPATIVAS 2024

bl Cuentas Piblicas Participativas 2024 Quiénes Somos Local " Noticias._ Centro de Documentacion Contacto

INtranet Servicio Local de Educacién Publica
Andalién Costa E?
\ f )

Trabaja \

con Nosotros

3) Acceder al formulario de postulaciones

1. Dentro de “Trabaja con nosotros”, haz clic en “Ingrese sus Datos y
Documentaciéon Aqui”.

€ + C % siepandaliencostagob.c/irabaa-con-nosotros/ * O @
35 | @ @ i Googledppr @ GoogleMapshipe/_ @ PockieNimja-Mast G Signin-GoogleAc. @ ChomeWebStore. @ [ Quienmevistajln. @ 121 G wawgoogieclufs.. 4P Can¥ouRUNI{Ca. @ Iralsisoweb W DescargarX-Men W » | [ Tadoslos marcadres
D A A+ NUEVA EDUCACION PUBLICA  CUENTAS PUBLICA PARTICIPATIVAS 2024 vye@0oo
égg,r“‘"'é" Cuentas Publicas Participalivas 2024 Quiénes Somos pacionLocal  Noticias  Centro de Documentacién Contacto
- C aldia
N * Consulta pi iat de edad.
Trabaja con
Nosotros « Consulta inhabilidad por maltrato relevante.
. parala religion igion).
* C en MINEDUC y

* Certificacion en WISC-V y Conductas Adaptativas para Psicologos/as.
* Declaracion jurada para cargo publico (Descargar Aqui)

* Ficha de antecedentes personales (Descargar Aqui)

\ l e T e
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4) Ir a “Crear Cuenta” (crear cuenta nueva)
1. En la pantalla de acceso, selecciona “Crear cuenta”.

2. Se abrira el formulario de registro.

I\ C SLEP AC Postulaciones Ingresar Registrarme

Iniciar sesién
RUT o Email *

12.345.678-K o tu.correo@sjemplo.cl

Puedes usar tu RUT [con digito) o tu correc electrénico.
Contrasefia *

Tu contrasena

Recordarme Olvidé mi contrasena

- ~
| Crear cuenta |
- - \

©| © 2026 SLEP Postulaciones — v2025.0.11 (local) €2 Dashboard

5) Completar el formulario de registro
Completa los campos solicitados:
1. RUT (sin puntos; con guion si corresponde. Ej: 12345678-9), (sera tu usuario).
Nombres.
. Apellido Paterno
. Apellido Materno

Contrasena (segun requisitos del sistema).

2.

3

4

5. Correo electrénico
6

7. Confirmar contrasena.
8

. “Crear cuenta”.
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Crear cuenta de postulante
RUT *

12077549-9

Formato: 12.345.678-K [digito verificader obligatorio).

RUT no encontrade en base 2025 (puedes completar manualmente).

Nombres * Apellido paterno *
Carmen Medina

Tal como aparecen en tu documento.

Apellido materno * Email *

Martinez alonso.larenas.medina@gmail.com

Usaremos este correo para notificaciones y
recuperar tu contrasefia.

Contrasena * Confirmar contrasefia *
Usa mayuasculas, mindsculas, nameros y Debe coincidir con la contrasefia.
simbolos. -

<4

* Campos obligatorios
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6) Verificaciéon de correo (si aplica)

1.
2,
3.
4.

Revisa tu correo registrado.

Busca el correo de verificacion/activacion.

Abre el correo y presiona “Verificar”.

Vuelve al sistema e inicia sesion.

Si no llega el correo:

Revisa Spam/No deseado.

Usa “Reenviar enlace de verificacidon” si esta disponible.

Verifica tu correo electrénico

Hemos enviado un enlace de verificaciéon a tu correo

alonso.larenas.medina@gmail.com. Revisa también la carpeta Spam/Correo

no deseado.

Si no recibiste el correo, puedes solicitar otro enlace a continuacidn.
' ™

Reenviar enlace de verificacién ‘ Cerrar sesion
. "y

sIngresaste un correo incorrecto? Cierra sesion y vuelve a registrarte con tu

email correcto.
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“SLEP AC Postulaciones SLEP AC Postulaciones

Hola Carmen Lorena

Para activar tu cuenta, por favor verifica tu direccién de correo

Verificar correo /

Si no creaste esta cuenta, ignora este mensaje.

electronico.

Saludos cordiales, SLEP AC Postulaciones

f you're having trouble clicking the "Verificar correo” button, copy and paste the
URL below into your web browser: http://slep-postulaciones.test/verify-email/10/
Tb480c7b8abf00d12a38d57ech50caid2f3b5878 expires=1770645093&signature
=e2f874f16d0c86505b49bb28a9e05673c55c5bbbeeeb1fad24 1dedb3c8411432

Sitio web - Soporte

7) Primer ingreso y creacion del Perfil de Postulante
1. Inicia sesion.

2. Ingresa a “Mi Perfil” / “Perfil de Postulante”.
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3. Completa la informacion requerida.

4. Presiona “Guardar” y veras un mensaje que dice “Perfil actualizado
correctamente.”.

pCSLEPACpach' jones (@D 2 Pe idn ~ {2 Mensajes C Carmenlorena ~

E Bienvenido(a) a tu panel de postulante
Avance de perfil
ROSTULACIAN /

@ Mi Perfil Mi perfil (PDF) El Mis documentos
Completa/actualiza tus datos PDF. Descargar/visualizar Completa tu perfil para habilitar documentos.

A\ Perfil incompleto: completa los campos pendientes en Mi Perfil.

COMUNICACION

Mensajes
@ Revisa tu bandeja

S| © 2026 SLEP Postulaciones — v2025.011 (local) 2 Dashboard
Datos personales Checklist de Perfil

Email de contacto *

iTu perfil esta completo
alonso.larenas.medina@gmail.com

Usaremos este comreo para netificaciones (recuperacion, mensgjes, ete.).
Fecha de nacimiento *

18/05/1969
Direccién *

Avenida el Morro 06
Regio6n *

Region del Bicbio N
Comuna *

Lota A4
Nacionalidad
[

cL CHL — Chilena v

Si no ves banderas, es normal: se mostrara el emaoji. Para iconos SVG instala flag-icens.

Género *
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Lugares de desempefio
Selecciona al menos una comuna donde estds disponible para desemperiarte.

Coronel Lota
San Pedro de la Paz Santa Juana

Datos previsionales y bancarios
Institucién de Previsién (AFP) *

AFP Provida ~

Institucién de Salud *

FONASA v
Banco *
BancoEstado ~

Tipo de cuenta *

[Cuentu RUT ~ j

Ne° de cuenta *

————

p’: SLEP AC Postulaciones (2D d @ i6n ~ (3 j C CarmenLorena -

Perfil actualizado correctamente.

12077549

Datos personales Checklist de Perfil

Email de contacto * {Tu perfil esta completo!
alonso.larenas.medina@gmail.com

Usaremos este correo para notificaciones (recuperacion, mensdjes, etc.).

Fecha de nacimiento *

18/05/1969

8) Carga de documentos (solo PDF, maximo 10 MB)
1. En el mend, ingresa a “Postulacion”, luego a “Mis Documentos”.

2. Veras el listado de documentos requeridos.
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3. Para subir un documento:
o Presiona “Elegir Archivo”.
o Selecciona el archivo en formato PDF.
o Verifica que el archivo pese maximo 10 MB.
o Luego presionar sobre el boton “Abrir”.
o Presiona el botén “Subir”.
o Espera la confirmacion de carga.
4. Repite el proceso hasta completar los documentos obligatorios.
5. Verifica que cada documento quede en estado “Cargado” (o similar).
Recomendaciones
o Asegurate de que el PDF esté legible (sin cortes, borrones o paginas faltantes).

e Situ archivo excede 10 MB, reduce el tamafo (por ejemplo, exportando a “PDF
optimizado” o bajando la resolucion).

1.-

p c SLEP AC Postulaciones (@ Dashboard| [& Postulacion ~ | ) Mensajes

[8 Mi Perfil
L) M perfil (PDF)

@

Bienvenido(a) a tu panel de postulante £ Mis documentos
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A\ € SLEP AC Postulaciones @D E Postulacién + j € Carmenlorena -
Mis documentos & Mi Perfil Descargar mi perfil
Documento Archivo Estado ones
bolo PDF
Curriculum Vitae Sin archivo  Pendients | Elegir archivo  Nc fmax10 m
B).
Solo PDF
Antecedentes especiales Sin archivo | Pendients | Elegir archivo  Nc (max10 m
MB).
Solo PDF
Certificado de Nacimiento Sin archivo | Pendiente | Elegir archivo  Nc (max10 m
MB)
Solo PDF
Cédula de Identidad (ambos lados) Sin archivo | Pendients | Elegir archivo  Nc (max10 m
MB).
Solo PDF
Licencia de Ensefianza Media Sin archivo | Pendiente | Elegir archivo  Nc [max10 m
MB).
Solo PDF
AFP: Certificado de Afiliacién Sin archivo  Pendients | Elegir archive  Nc (max10 m
MB).
Solo PDF
AFP: Certificado de Cotizaciones Sin archivo | Pendiente | Elegir archivo  Nc (méx10 m
MB).
Solo PDF
Salud: Certificado de Afiliacién (FONASA/ISAPRE) Sin archivo Pondients| Eegirachive  Ne mavo (g
MB).
Solo PDF
Certificado Médico Sin archivo | Pendients | Elegir archivo  Nc (max 10 m

@ Abrir X
= > v i » Descargas w O Buscar en Descargas o
Organizar « Mueva carpeta &=+ [ o

% Inicio |3 cemana nasada I .
) PERFIL_19599106-5.pdf /

EI Galeria Documento Adobe Acrobat |
0,98 MB

» Onelrive

PERFIL_ 1207 7530-0 (23).par
Documento Adobe Acrobat
0,98 MB

Bl Escritorio # PERFIL_12077549-9 (22). pdf

Documento Adobe Acrobat
0,98 MB

Solicitud-00002- 2026.pdf
Documento Adobe Acrobat

M Imdgenes & B38 KB

i Descargas

= Documentos #

i) 2y) [2%] |3

Mombre: |PERFIL_19599106-5.pdf ~|  Archivos perfonalizados (*.pdf; ~

Cargar desde un dispesitive mavil Abrir |v Cancelar
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P c SLEP AC Postulaciones 2D d [@F ion ~ (2 C CarmenLorena ~
. ) —
Mis documentos & Mi Perfil Descargar ml perfil
\. J
Documento Archivo Estado Acciones
Solo PDH
Curriculum Vitae Sin archivo - Elegir archivo  PE (max 10 m
MB)
Qala NNC
p f: SLEP AC Postulaciones D d @ i6n ~ () Mensajes C CarmenLorena ~
Yy
Mis documentos [2) Mi Perfil Descargar mi perfil
N s
P
Documento subido correctamente. Queda pendiente de revision. |
Documento Archivo Estado  Acciones
120775499_carmen-lorena-medina-martinez_curriculum- solo
Curriculum Vitae vitae.pdf Pendiente Elegir archivo EDDF o
max

09-02-202613:09 MB).

9) Validacion de documentos por SLEP Andalién Costa

e Los documentos cargados seran revisados y validados por personal del SLEP
Andalién Costa.

o Debes estar atento/a al estado de tus documentos, ya que pueden ser:
o Validados, o
o Rechazados (con observacion/motivo).
o Seras notificado/a cada vez que un documento sea validado y/o rechazado.

e Siun documento es rechazado, revisa la observacién, corrige el PDF y vuelve a
cargarlo segun las indicaciones.

p C SLEP AC Postulaciones 2D d @F ién ~ (2 j C Carmenlorena ~
Mis documentos | m Mi Perfll [ @ pescargar mi pernit |
Documento Archivo Estado Acciones

120775499_carmen-lorena-medina-martinez_curriculum- Solo

Curriculum Vitae vitae.pdf SEEfrerEiie :DDF 10 m
max

09-02-2026 131 MB).
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Estado de tu documento

Hola Carmen Lorena Medina Martinez,

Hemos revisado tu documento Curriculum Vitae.

Estado: Aprobado

Gracias
SLEP AC Postulaciones

Ver mis documentos

Estado de tu documento

Hola Carmen Lorena Medina Martinez,

Hemos revisado tu documento Certificado Médico.

Estado: Rechazado

Motivo del rechazo:

Certificado medico sin vigencia, subir uno vigente

Gracias
SLEP AC Postulaciones

Ver mis documentos




