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1) Requisitos antes de comenzar 

1. Tener correo electrónico vigente (será tu usuario). 

2. Tener RUT a mano. 

3. Tener tus documentos en formato PDF. 

4. Cada archivo debe pesar máximo 10 MB. 

5. Contar con conexión a internet y un navegador actualizado (Chrome / Edge / 

Firefox). 
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2) Ingresar al portal del SLEP Andalién Costa 

1. Ingresa a: https://slepandaliencosta.gob.cl/ 

2. En la página principal, haz clic en el banner “Trabaja con nosotros”. 

 

3) Acceder al formulario de postulaciones 

1. Dentro de “Trabaja con nosotros”, haz clic en “Ingrese sus Datos y 

Documentación Aquí”. 

 

https://slepandaliencosta.gob.cl/
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4) Ir a “Crear Cuenta” (crear cuenta nueva) 

1. En la pantalla de acceso, selecciona “Crear cuenta”. 

2. Se abrirá el formulario de registro. 

 

5) Completar el formulario de registro 

Completa los campos solicitados: 

1. RUT (sin puntos; con guion si corresponde. Ej: 12345678-9), (será tu usuario). 

2. Nombres. 

3. Apellido Paterno 

4. Apellido Materno 

5. Correo electrónico  

6. Contraseña (según requisitos del sistema). 

7. Confirmar contraseña. 

8. “Crear cuenta”. 
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6) Verificación de correo (si aplica) 

1. Revisa tu correo registrado. 

2. Busca el correo de verificación/activación. 

3. Abre el correo y presiona “Verificar”. 

4. Vuelve al sistema e inicia sesión. 

Si no llega el correo: 

• Revisa Spam/No deseado. 

• Usa “Reenviar enlace de verificación” si está disponible. 
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7) Primer ingreso y creación del Perfil de Postulante 

1. Inicia sesión. 

2. Ingresa a “Mi Perfil” / “Perfil de Postulante”. 



 

MANUAL DE REGISTRO DE POSTULANTES 

A SERVICIO LOCAL DE ANDALIÉN 

COSTA - VERSIÓN 1.0 

Fecha: 09-02-

2026 

Versión: 1.0 

SUBDIRECCIÓN DE GESTIÓN Y 

DESARROLLO DE PERSONAS 

SERVICIO LOCAL DE EDUCACIÓN 

PÚBLICA DE ANDALIÉN COSTA 

Página 8 

 

 
 

3. Completa la información requerida. 

4. Presiona “Guardar” y verás un mensaje que dice “Perfil actualizado 

correctamente.”. 
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8) Carga de documentos (solo PDF, máximo 10 MB) 

1. En el menú, ingresa a “Postulación”, luego a “Mis Documentos”. 

2. Verás el listado de documentos requeridos. 
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3. Para subir un documento: 

o Presiona “Elegir Archivo”.  

o Selecciona el archivo en formato PDF. 

o Verifica que el archivo pese máximo 10 MB. 

o Luego presionar sobre el botón “Abrir”. 

o Presiona el botón “Subir”. 

o Espera la confirmación de carga. 

4. Repite el proceso hasta completar los documentos obligatorios. 

5. Verifica que cada documento quede en estado “Cargado” (o similar). 

Recomendaciones 

• Asegúrate de que el PDF esté legible (sin cortes, borrones o páginas faltantes). 

• Si tu archivo excede 10 MB, reduce el tamaño (por ejemplo, exportando a “PDF 

optimizado” o bajando la resolución). 
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9) Validación de documentos por SLEP Andalién Costa 

• Los documentos cargados serán revisados y validados por personal del SLEP 

Andalién Costa. 

• Debes estar atento/a al estado de tus documentos, ya que pueden ser: 

o Validados, o 

o Rechazados (con observación/motivo). 

• Serás notificado/a cada vez que un documento sea validado y/o rechazado. 

• Si un documento es rechazado, revisa la observación, corrige el PDF y vuelve a 

cargarlo según las indicaciones. 
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